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เรื่อง  ระเบยีบวาระการประชมุ 

 

 ในการจัดทํารายงานการประชุม คําว่า  “ระเบียบวาระ” จะใช้คําว่า “วาระ”  แทนได้หรือไม่ 
 
 
  คําว่า  “ระเบียบวาระ”  หมายถึง  ลําดับรายการท่ีกําหนดไว้เสนอที่ประชุม  
หรือลําดับเรื่องท่ีจะพิจารณาดําเนินการก่อนหลัง 
 
  คําว่า  “วาระ”   หมายถึง   ครั้ง,  คราว,   เวลากาํหนด   
 
 
 
 

 
       จะเห็นได้ว่า คําว่า ระเบยีบวาระ และ วาระ น้ัน มีความหมายต่างกัน  คําว่า ระเบียบ
วาระ จึงไมส่ามารถย่อหรือใช้ คําว่า วาระ แทนได้  
  ในภาษาพูด เราชอบจะพูดกันสั้น ๆ   คาํว่า “ระเบียบวาระ” จึงมักโดนตัดเหลือแค ่
วาระ ในแง่ของภาษาพูดก็คงจะไม่เป็นไร  เพราะถือว่าเป็นที่เข้าใจกัน   แต่ถ้าเป็นการพูดอย่างเป็น
ทางการหรือภาษาเขียนต้องใช้ว่า “ระเบียบวาระ” เช่น  ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุม 
ครั้งที่ ๒/๒๕๕๔ 
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